资金入账/退回流程单                         

	资金

情况
	到账/退回日期
	
	款项来源
	

	
	来/退款单位
	
	经办科室（人）

	
	来/退款文件
	
	

	
	来/退款金额
	
	

	
	来/退款事项
	
	

	项

目情况
	项目名称
	
	经办科室（人）

	
	项目代码
	
	

	
	项目负责人
	
	

	
	立项日期
	
	

	账务情况
	入账项目代码
	
	经办科室（人）

	
	入账科目
	
	

	
	入账日期
	
	

	执行科室确认
	执行日期

	
	

	
	

	
	

	处领导审批
	

	会计科存档号
	

	备注
	


注意：1、常规款项各科室按流程执行，无需处领导审批；特殊款项再报请处领导审批。

      2、各科室执行完成后交会计科存档。                       
