
昆明医科大学基础医学院 

 

关于基础医学院开放设备管理制度的补充规定 

 

随着学校学院对学科建设的重视和投入，学院陆续开放

了两批设备，针对在前期运行中存在的问题，特对基础医学

院开放设备管理制度进行补充规定。 

一、严格仪器设备使用培训考核制度 

1.培训方式：由设备供应商组织的使用培训会、由设备

使用申请人所在实验室能够熟练使用该设备并通过操作考

核的研究生进行培训，以及由设备管理员进行的现场培训

（最后一种方式采取进行收费 100 元／次）。 

2.通过仪器操作考试方视为培训通过：每位设备使用申

请人仅有 2次仪器操作考核机会。操作仪器培训考试收费标

准为：50 元/次。具体程序为，设备使用人提交设备操作考

试申请，设备管理员对其进行考试，考试通过后由设备管理

员签字认可并存档。 

3.通过仪器操作考试，方具有设备预约资格。 

二、严格设备使用预约制度 

1.进行设备预约资格审查：有设备管理员签发的设备操

作考核记录、提交导师签名的设备使用申请。 



2.严格按照各设备使用规则进行预约并登记后方可使

用设备。如发现未填写预约登记单就使用设备者，将视为违

规并记录。原则上按照各设备预约时间提前进行预约后方可

使用设备，如临时预约，须经得设备管理员同意，并将按照

该仪器使用收费标准的 150％收取使用费，同时需填写预约

登记单，但标注为临时预约。 

3.设备使用者应按照预约时段使用设备，超过预约时间

半小时未开始使用设备，同时未按规定取消预约者视为自动

放弃设备预约，但仍按照原预约时间长短收取设备使用费。 

三、严格仪器设备使用登记制度 

1.设备管理员必须严格执行设备使用登记记录。使用者

必须在管理员实名签字认可设备状态完好后方能开始使用

设备，待管理员实名签字认可设备运行状态后设备使用者方

能离开。如未实名登设备使用记录，将记入不良诚信记录。 

2.仪器使用登记过程中，如发现设备损坏，需认真记录，

并与设备管理员联系，及时报修，并通知基础医学院设备管

理员（65922864），由学院统筹经费负责开放使用设备的维

修、维护。 

四、基础医学开放设备管理需层层管理，层层落实 

1.导师为研究生培养的第一责任人，全面负责研究生使

用设备的安全教育、诚信教育。学院将建立导师-研究生诚

信档案，对使用者遵守开放设备使用规定的情况进行定期检



查，如有违反使用规则及相关制度者，将记录入诚信档案。

诚信档案违纪次数超过一定限额后，将对该导师及其研究生

的仪器设备使用权进行限制。 

2.各系设备管理员需定期对仪器设备的预约登记及设

备运行状态进行巡查并记录在案。 

3.基础医学院将定期对管理员的管理工作进行巡查并

登记。 

本补充制度的最终解释权归基础医学院所有，如此前下

发的《基础医学院关于设备开放使用的通知》内容与本补充

规定相冲突的，请参照本补充规定执行。 

 

附件： 

1.基础医学院科研设备专管共用的制度 

2.基础医学院设备使用申请单 

3.基础医学院开放设备预约联系表 
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