用户须知

　  科技查新是一项十分严谨的、以文献检索和情报调研相结合的科技情报研究工作。为保证科技查新工作的科学性、客观性、公正性和准确性，维护查新有关各方的合法权益，委托单位在委托查新时应注意以下事项： 

1、查新委托人应是查新项目的负责人或项目的主要成员，或者是熟悉项目技术内容、能解释项目技术要点的人； 

2、查新委托人须如实填写查新项目委托单，并将委托查新项目按技术背景、研究内容和结果、创新点（创新点不得有宣传性的内容）的形式填写； 

3、查新委托项目的内容一经确定后，不能随意更改；若更改项目的主要内容、技术性能指标或增加创新点，则按新项目重新计费，委托时间从修改之日起计算。 
填写须知

1、 查新项目名称 栏

   与申报的科技项目名称一致。

2、 委托单位 栏

名称为单位名称；后附课题负责人姓名。

三、查新目的 栏

写明申报何单位、部门的以下科技查新项目：

1、科技立项（申报各级、各类科技计划）；

2、科技成果鉴定(验收)；

3、申报科技成果奖励；

4、新产品；

5、其它。

四、技术要点 栏

根据项目类别按下列要求填写：

1、立项类项目应简述国内外背景，拟研究的主要科学技术内容，要达到的具体目标（指标）和水平；

2、鉴定类项目应简略说明项目的研究背景，介绍项目的主要科学技术特征，已完成项目与现有同类研究、技术、工艺相比所具有的新颖性所在，主要创新点，体现项目科学技术水平的数据和量化指标；

3、申报奖励类项目应简要地说明项目所在领域的背景，阐明研究的意义，学术水平、主要创新点和优点；

4、产品开发类项目应简述产品的用途功能，介绍能反映其技术水平的主要工艺、成分、性能指标等数据，与国内外同类产品的参数对比，项目已达到的规模（小试、中试、工业化生产）。

5、撰写形式：

1)简明直接地说明研究的内容

2)描述产品的工艺、成分、指标、特点、功能等

3)首先阐明研究的意义或指出原有方法（工艺）的问题或缺点，然后说明本研究如何改进，所具有的优点等。

五、查新点与查新要求 栏

按下列要求填写：

查新点是技术要点中要查证新颖性的部分，所以查新点应从技术要点中提取，或者是技术要点的全部。（应避免以技术要点中未涉及的内容作为查新点）。

六、名称和术语的解释（关键词）栏

填写出与课题技术查新点相关的关键词和术语，并作解释。

七、查新委托人提供的资料目录 栏

此栏为委托人所提供的课题技术资料一览表。
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