基础医学院查分申请流程

为进一步规范我院考试的相关工作，特制订学生期末考试、期末补考、重修考试、毕业前补考等考试的申请查分表，烦请各二级学院负责学生工作的教师在规定的时间内，按以下流程进行查分：
1. 学生提出书面申请。一门课程写一份申请，写明学号、年级、姓名、专业、查分课程，原始得分等情况。

2. 负责学生工作的教师统一填写《基础医学院申请查分表》。为方便教研室查分，一份查分申请表只填写一门课程，必须注明是哪个学期或哪一年的正考、补考、重修考试、毕业前补考。同时，在查分申请表中学办（年级办）审批意见处签字印章。

3. 将查分申请表及学生申请一并交基础医学院教学办，由基础医学院教学办组织教研室查分，并及时反馈相应二级学院的学办（年级办）。
4. 查分时间：

1） 期末考试：次学期正式开学第一周内。
2） 期末补考、重修考试、毕业前补考：考试结束的两周内。
一门课程只进行一次查分，请各二级学院负责学生工作的教师在规定时间内统一提出查分申请，逾期拒不受理！
联系人：赵敏         联系方式：5922865,5922864,5922863
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基础医学院查分申请表
	序号
	申请查分课程
	
	考试时间
	
	类型
	正考□  重修考试□
补考□  毕业前补考□

	
	学号
	姓名
	年级
	专业
	原分数
	核查分数
	有更正否
	核查教师签字

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	学办（年级办）
审批意见
	                            签  章

年    月    日
	核查教研室盖章                 
年    月    日

	基础医学院
审批意见
	签  章 

年    月    日
	


注：1. 本申请表须附上学生的查分申请书。
2. 核查有误的课程，教研室应反馈情况说明。
